


•公告訊息應注意事項：清楚明瞭

•模組布局&頁面布局的關係

•公告&連結模組的相同處與不同處

•公告模組&連結模組陳列樣式的使用

•內部選單製作：找到頁面網址做成選單

•資訊頁的使用：基本概念&應用

上課內容(1/2)

主題二：公布內容小撇步 P.2



上課內容(2/2)

•資訊頁的使用：詳細說明&簡單說明的差異

•資訊頁的使用：小圖&小圖的使用時機

•資訊頁的使用：附件的上傳與排序

•資訊頁的使用：使用WORD貼文注意事項

•資訊頁的使用：一鍵傳送直接將資訊分享社群

•文檔系統的使用：在R-PAGE上的網路空間

主題二：公布內容小撇步 P.3



課程目標(解決以下問題)

•公布內容常忽略的重點？？

•大圖小圖功能有何差別？？

•發布活動宣傳或活動成果，如何能生動活潑？？

•WORD直接貼訊息會出現的問題？？

•如何製作動態選單？

主題二：公布內容小撇步 P.4



公告訊息應注意事項：清楚明瞭

主題二：公布內容小撇步 P.5

公告訊息應該長這樣

•要有清楚、簡單扼要的標題(不宜太長)

•要有文字型態的說明本文內容(利於閱讀與蒐尋)

•附件使用時，本文應該要有附件的使用說明(方便瀏覽者了解使用附件時機)

•圖片上傳不宜太大(因為螢幕解析度只須72BIT、很多人用手機無線上網)



公告訊息應注意事項：清楚明瞭

主題二：公布內容小撇步 P.6

公告訊息常犯的錯誤

•把標題當本文…本文卻沒內容！(OH NO)

•把公布檔案(文字、表單等)轉成圖形公布！ (OH NO) (OH NO)

•只有附檔、沒有說明(OH NO) (OH NO) 

•把附件當作公佈欄(OH NO) (OH NO) 

•連結到附件另開視窗當公告(OH NO)

•圖片上傳不宜太大(OH NO) (OH NO)

http://www.au.edu.tw/news/news.php?Sn=12972
http://www.au.edu.tw/app/news.php?Sn=12950
http://www.au.edu.tw/app/news.php?Sn=12944
http://ud00.epage.au.edu.tw/bin/home.php
http://ga001.epage.au.edu.tw/files/14-1233-51542,r109047-1.php?Lang=zh-tw
http://ga003.epage.au.edu.tw/files/14-1235-63626,r110526-1.php?Lang=zh-tw
http://ga004.epage.au.edu.tw/files/14-1236-19953,r106226-1.php?Lang=zh-tw
http://ga003.epage.au.edu.tw/files/14-1235-63626,r110526-1.php?Lang=zh-tw
http://sa006.epage.au.edu.tw/files/14-1244-65247,r105334-1.php?Lang=zh-tw
http://hhs.epage.au.edu.tw/files/14-1378-64762,r110543-1.php?Lang=zh-tw


模組布局&頁面布局的關係

主題二：公布內容小撇步 P.7

•只有「公告模組」&「連結模組」有模組布局&頁面布局的設定(因為模組內有筆數)。

•模組布局：模組在頁面中資訊呈現的方式，(可設定預設值)。

•頁面布局：在模組所產生的頁面，資訊陳列模組中資訊呈現的方式，(可設定預設值) 。

•模組設定與頁面設定的設定值是分開設定，不會同步連動同步。

•在「公告模組」或「連結模組」中的筆數限定小於所在的模組總數量，

模組就會產生「更多」鈕，按下就會進入本身模組所產生的頁面。

•在預設布局狀況無法更改設定值(要選擇自定義布局才能更改)



公告&連結模組的相同處與不同處

主題二：公布內容小撇步 P.8

相同處

•生效日期、失效日期與資料有效否會影響模組顯示狀態

•有跑馬燈樣式可使用(為上世紀用法，不建議使用…用了有時代脫節感)

跑馬燈樣式是否輪播選「否」、顯示樣式選「普通樣式」

•都有小圖(顯示在模組選項的圖)可以設定



公告&連結模組的相同處與不同處

主題二：公布內容小撇步 P.9

不同處

•公告模組使用時機：單一頁面介紹或訊息公布時使用

•連結模組使用時機：選單製作(內部&外部)

•資訊頁可以存在於不同的公告模組

•小圖縮放的位置不同
(公告模組：資訊頁中的資訊圖檔/連結模組：直接等比縮放)

•連結模組的連結只能存在與單一(連結)模組中

•只有公告模組才有有「大圖」與「頭條」的陳列樣式



•目的：增加同類主題頁面的關聯性

•作法：將每個同類主題頁面同樣的頁面位置放入選單，應注意所顯示的位置(放

於右側且位置相同)，且不要另開視窗。

•使用時機：
1.若要做在同一模組下每個資訊頁的選單(使用所在的公告模組製作)

->前提資訊頁不多，資訊頁使用在固定的介紹與說明時使用。

2.若要做在同組題，但是是不同型態的頁面或檔案時使用

->連結到指定的位置，將網址連到不同型態的頁面。

主題二：公布內容小撇步 P.10

內部選單製作：找到頁面網址做成選單-1



內部選單製作：找到頁面網址做成選單-2

• 可用「頁首連結設定」、 「分類清單」、「選單模組」、

「連結模組」製作(連結模組無法做層級動作)

• 可利用<選擇連結>功能製作，可連結：

分類(頁面) 、公告(頁面)、資訊(頁) 、表單(頁面) 、自訂頁面、

常用連結(回首頁、會員相關頁面、系統留言板、網站導覽)、

文檔管理(裡面的任何檔案)

主題二：公布內容小撇步 P.11



陳列樣式的使用方式與時機：列表

主題二：公布內容小撇步 P.12

•模組列表以條列式方式顯示

•常使用在於公布欄、主題介紹

•於公佈欄使用最好顯示日期

•每列筆數定不管幾筆，縮至手機板型後

都呈現一筆

•每列筆數定最多4筆



陳列樣式的使用方式與時機：固定格式

主題二：公布內容小撇步 P.13

•每列個數設定後，縮至手機板型不會變更

(其他設定會縮為一欄)

•使用時機：標題短少(4-6個字左右)

•不宜每類設定筆數太多。



陳列樣式的使用方式與時機：滑動格式

主題二：公布內容小撇步 P.14

•使用於製作動畫廣告或選單

•美觀呈現為宜，故需要圖片裝飾

•可設定網格排列，筆數限定應可整除於

網格排列數。

•網格欄位若超過2攔以上，縮成手機板型

會自動調整為2欄。

若設定撥放速度，請注意1000ms = 1秒



陳列樣式的使用方式與時機：頭條

主題二：公布內容小撇步 P.15

• 第一則資訊會顯示圖示、標題、內容，其他資訊只

顯示標題。

• 因適合使用於新聞報導，故每列個數適合設定1筆。

• 顯示內容只勾選標題為宜(凸顯第一則訊息)。

• 此設定只有公告模組有(因連結模組無法設定內容)。



陳列樣式的使用方式與時機：陰影

主題二：公布內容小撇步 P.16

•每則資訊外有方框及陰影強調範圍

•常用於選單製作或想強調資訊範圍時。



陳列樣式的使用方式與時機：大圖

主題二：公布內容小撇步 P.17

•每則訊息中以圖片為背景，背景範圍顯

示標題及內容的呈現方式。

•一定要勾選圖形，選擇搭配內容與標題

才能有背景的效果

•廣告形式時使用，只有公告模組能設定

(連結模組沒有此功能)



練習：模組布局&頁面布局應用

主題二：公布內容小撇步 P.18

•如何調整想要的模組布局與頁面布局格式？

•如何讓資訊頁頁不同模組中呈現？

•滑動格式使用：製作廣告輪播&動態選單製作



資訊頁的使用：基本概念&應用-1

主題二：公布內容小撇步 P.19

•若在指定的公告模組下新增的資訊頁，資訊頁所在模組就自然在指定的公告

模組中。若新增資訊頁沒有指定模組，日後需手動加入指定的模組。

•可利用編輯資訊頁中的連結網址功能做選單，在模組中點選資訊標題會另開

連結視窗，不會進入資訊頁頁面。

•好習慣提醒：利用公告模組做資訊頁的類別分類，方便管理。



資訊頁的使用：基本概念&應用-2

主題二：公布內容小撇步 P.20

•資訊頁可從在公告中移除(移除非刪除)，也可以同時增加到不同公告模組中。

•資訊頁發佈日期、到期日期、資訊狀態會影響資訊是否顯示。

•資訊頁可顯示作者、顯示日期、顯示更新日期。

•若重要資訊頁，誤刪是救不回來的(請日常就做好備分與存檔的好習慣)。



資訊頁的使用：詳細說明&簡單說明的差異

主題二：公布內容小撇步 P.21

•詳細說明：資訊頁頁面所顯示的公告內容。

•簡單說明：當資訊頁所在公告模組中，設定有勾選顯示内容時所顯示的文字。

•詳細說明和簡單說明不會同步連動同步，公布時需個別做增減。

•簡單說明、圖片、標題的陳列方式可於模組布局與頁面布局編輯的顯示分布

圖示選擇。



資訊頁的使用：小圖與大圖的使用-1

主題二：公布內容小撇步 P.22

•小圖：為模組中的列表圖示，需於模組顯示内容更選「圖形」才會顯示。

•大圖：在資訊頁面中顯示的圖片內容(建議多章需做輪播效果時使用)。

•大圖可以很多張，但若做輪播果建議圖片大小與方向需相同。

•附件只單存在於同一資訊頁，其他資訊頁不能共用於不同資訊頁中。

•小圖只能存在一張，可替換檔案。

•大圖小圖都能自行使用設定值調整顯示大小



資訊頁的使用：小圖與大圖的使用-2

主題二：公布內容小撇步 P.23

•要大圖順序可調整，調整順序後需按下「儲存大圖排序」才會變更。

•若資訊頁所顯示的圖片需要較自由的定位與排列，請使用插入圖片更為適合。

•大圖可以顯示大圖說明，也可以設定多張大圖中隱藏其中的大圖。

•大圖和小圖上傳後系統會自動產生系統自動編號的檔名。

•大圖可以批次上傳(使用ZIP檔，上傳後自動解壓縮)。

•大圖可設定輪播與撥放速度。



資訊頁的使用：附件

主題二：公布內容小撇步 P.24

• 使用時機：資訊頁的補充說明與相關說明文件。

• 附件無法批次上傳，多個附件可選擇「上傳更多附件」方式上傳。

• 上傳附件後可重新命名附件的檔案。

• 附件排序後需使用「儲存附件排序」 (大圖也有同樣的狀況)。

• 附件只單純存在於同一資訊頁，其他資訊頁不能共用(大圖小圖也有同樣的狀況)。

• 上傳後實際檔名由系統自動編號，重新上同份文件每次都會不一樣(大圖小圖也有同樣的狀況)。

• 點擊附件連結都以檔按下載方式開啟。



資訊頁的使用：使用WORD貼文注意事項-1

主題二：公布內容小撇步 P.25

•WORD其實程式碼很髒(若用程式碼的方式很難修改)

•請全選內容後多使用樣式->全部清除，再調整上傳



資訊頁的使用：使用WORD貼文注意事項-2

主題二：公布內容小撇步 P.26

•表格樣式盡量使用預設值，若再WORD移動或

超出邊界都會產生版型跑掉的窘境

【表格內容：對其方式(靠左)、文繞圖(無) 】。

•若是純文字，要快速去除掉程式碼，可使用記

事本清除與法，再貼到編輯視窗重新編輯。



資訊頁的使用：一鍵傳送直接將資訊分享分布

主題二：公布內容小撇步 P.27

•資訊頁最尾端有一鍵分享至社群群組功能

•若瀏覽器登入狀態，分享鈕就以登入狀態的帳號做發布

•於後台的參數設定：

推薦分享設定可增減與排序分享社群鈕(顯示隱藏&排序)



文檔系統的使用：在R-PAGE上的網路空間

主題二：公布內容小撇步 P.28

•可上傳圖片、文件甚至是程式碼等檔案

•善用目錄，以利日後檔案管理

•可批此上傳(使用ZIP檔，上傳後自動解壓縮)

•不支援中文檔名(上傳後檔名會系統會自動)，重新上傳同份檔案檔名會不一樣。

•加入分類功能是複製檔案到不同資料夾，非移動

•每個檔案都有網址。



練習：公告模組、連結模組&資訊頁應用

主題二：公布內容小撇步 P.29

•資訊頁+公告模組應用：利用資訊頁連結網址製作下載清單

•使用連結模組至做出不同公告欄的選單

•製作資訊頁照片輪播效果

•製作出新聞頁面(有標題、圖片與內容顯示)



主題二：公布內容小撇步 P.30

上課完要多多練習增加熟練度喔！加油！

END


